
Бос жyмыс орны 19.09.2019 бастап 19.10.2019 дейiн жарамды

Iс каfаздарын жyргiзушi
делопроизводитель
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын
жyргiзу

Кэсiпорын: КГКП "Ясли - сад "Балапан" отдела образования города Сатпаев
управления образования области Yлытау
Енбекакы: 45 000 бастап 50 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Караfанды облысы / Сэтбаев к.
Жyмыс орны Наурыз 154

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

2 жыл

Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;
мэтiндердi ондеу;
телефон аркылы сойлестi;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
карапайым кенсе жyмысын жyргiзу;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

MS Excel;
MS Word;
электрондык коммерция yшiн баfдарламалык камтамасыз ету;
материалдык ресурстарды баскару баfдарламалары;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 58
Байланыстаfы тyлfа Жуманова Лаззат Тулеубаевна

Кэсiпорыннын аймаfы Yлытау облысы / Сэтбаев к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Наурыз кошесi 154


