
Бос жyмыс орны 11.09.2019 бастап 11.10.2019 дейiн жарамды

Кiтапханашы
библиотекарь-библиограф
Онер, мэдениет / Эдебиет

Кэсiпорын: Акционерное общество "Финансовая академия"
Енбекакы: 60 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Астана к. / "Сарыарка" ауданы
Жyмыс орны Есенберлина 25

Лауазымдык мiндетi Выполняет работы по обеспечению библиотечно-библиографических
процессов в соответствии с профилем и технологией производственного
участка: организовывает справочно-библиографический аппарат в
традиционном и автоматизированных режимах, ведет справочно-
библиографическое и информационное обслуживание читателей.
Ведет справочно-библиографический аппарат библиотеки, оказывает
справочно-библиографическую помощь обучающимся и готовит
библиографические материалы.
Готовит бюллетени новых поступлений.
Постоянно пополняет тематические папки и картотеки.
Контролирует своевременный возврат литературы читателями.
Расставляет читательские формуляры, книги, сданные читателями.
Регулярно ведет учет своей работы.
Систематически рассматривает периодические издания, проводит анализ
списков, контролирует своевременную подшивку и сохранность
периодических издании.
Работает с каталогами (алфавитный, систематический), заполняет карточки.
Участвует в составлении актов на выбытие из фонда библиотеки утерянной,
ветхой и морально устаревшей литературы.
Обновляет материалы стенда в читальном зале, оформляет книжные
выставки.
Принимает активное участие в массовой работе.
Выполняет отдельные поручения заведующего библиотекой.
Соблюдает производственную дисциплину, чистоту и порядок на рабочем
месте.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

3 жыл

Кэсiби даfдылар fылыми кyжаттама;
библиография кyру;
техникалык кyжаттама;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык кестелер;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 168
Кэсiпорыннын

аймаfы
Астана к. / "Сарыарка" ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Iлияс Есенберлин кошесi 25



Байланыс деректерi otdelkadrov-fa@mail.ru
+7 (717) 238 12 80
otdelkadrov-fa@mail.ru

Источник -
карьерный центр

Байланыс деректерi


