
Бос жyмыс орны 23.08.2019 бастап 23.09.2019 дейiн жарамды

Iс каfаздарын жyргiзушi
делопроизводитель
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын жyргiзу

Кэсiпорын: Коммунальное государственное учреждение "Приреченская
средняя общеобразовательная школа" отдела образования города Семей
управления образования области Абай
Енбекакы: 42 500 бастап 50 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Шыfыс Казакстан облысы / Семей к.
Жyмыс орны село Приречное ул. Школьная 4

Лауазымдык мiндетi Владение в совершенстве компьютерными программами.
Знание языков.
Умение работать с документами строгой отчетности.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

5 жыл

Кэсiби даfдылар тапсырыс ондеу;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
презентация жэне визуализация;
кабылдау (кенсе);
мyра жай;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

MS Access;
MS Excel;
Adobe Director;
создiк процессорлар туралы бiлу;
электрондык кестелер;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 60
Байланыстаfы тyлfа Абенов Болат Балтанович

Кэсiпорыннын
аймаfы

Абай облысы / Семей к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Мектеп кошесi 4


