
Бос жyмыс орны 22.08.2019 бастап 22.09.2019 дейiн жарамды

Телеграфист (теле басып шыfарушы)
Старший телеграфист
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / АТС, саll-орталыfы

Кэсiпорын: Филиал акционерного общества "Транстелеком" города Тараз -
"Жамбылтранстелеком"
Енбекакы: 120 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Жамбыл облысы / Тараз к.
Жyмыс орны станция Шу

Лауазымдык мiндетi осуществление общего руководства сменой и правильная расстановка
телеграфистов по рабочим местам в соответствии с нагрузкой, принятие мер
по замещению отсутствующих работников;
вручение телеграмм лично адресату или лицу, уполномоченному принимать
телеграммы, в книге доставки с указанием даты и времени получения;
осуществлять контроль за обработкой телеграфной корреспонденции;
вести контроль за ведением журналов;
вести правильно телеграфную документацию, журналы приема-сдачи
дежурства, журналы приема исходящих телеграмм,
выполнение правил эксплуатации телеграфной связи на железнодорожном
транспорте;
вести работу по приему, хранению и отпуску товарно-материальных
ценностей, по их размещению с учетом наиболее рационального
использования складских площадей, облегчения и ускорения поиска
необходимых материалов, инвентаря и т.п.;
обеспечивать сохранность складируемых товарно-материальных ценностей,
хозяйственного инвентаря, соблюдение режимов хранения, а также
подписывать от имени Общества акты приемки поставленных
товаров/выполненных работ/оказанных услуг по договорам о закупках
товаров, работ и услуг для нужд Филиала;
принимать товары от поставщиков, запрашивая сертификаты на соответствие
поставляемого товара;
организовывать проведение погрузочно-разгрузочных работ на складе с
соблюдением норм, правил и инструкций по охране труда;
обеспечивать сбор, хранение и своевременный возврат поставщикам
погрузочного реквизита;

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

4 жыл

Кэсiби даfдылар ретке келтiру;
акпаратты ондеу;
акпарат тарату;
акпарат жинау;
корпоративтiк карым-катынас;
тапсырыс ондеу;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
кенсе байланыстары;
телефон аркылы сойлестi;
тапсырыстарды кабылдау;
деректер жинау;
курьерлiк кызметтер;
теру (он саусаfымен);
стенография;
операцияларды / тапсырмалар орындау;
акпарат;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;



Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi шуfа деген тозiмдiлiк;

сырткы тyрдiн тартымдылыfы;
тyракты каркын;
физикалык кyш;
тозiмдiлiк (физикалык);
саусактардын ептiлiгi;
колдын ептiлiгi;
байланыстарды колдау;
тyтынушыларды колдау;
кэсiби карым-катынас даfдылары;
ынталандыру кабiлетi;
команда кyру;
баскару командасы;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 175
Кэсiпорыннын

аймаfы
Жамбыл облысы / Тараз к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Тyркiсiб кошесi 2

Байланыс деректерi sveta_aro@mail.ru
+7 (726) 296 12 35
+7 (747) 543 14 20
s.alimbetova

Источник -
карьерный центр

Байланыс деректерi


