
Бос жyмыс орны 20.08.2019 бастап 20.09.2019 дейiн жарамды

Бас маман, Е-4 санаты
Главный специалист отдела документационного обеспечения и
контроля ГУ «Аппарат акима города Жезказган» категория Е-4, 1
единица, №1-1-3
Мемлекеттiк кызмет, коммерциялык емес yйымдар / Мемлекеттiк
кызмет

Кэсiпорын: Государственное учреждение "Аппарат акима города Жезказган"
Енбекакы: 100 696 бастап 136 444 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Караfанды облысы / Жезказfан к.
Жyмыс орны город Жезказган, площадь Алаша, 1

Лауазымдык мiндетi Организация контроля за соблюдением требований Типовых правил
документирования и управления документации в государственных и
негосударственных организациях согласно постановлению Правительства
Республики Казахстан № 144 от 22 декабря 2014 года. Выполнение комплекса
работ, связанных с регистрацией письменных обращений граждан, сроками и
качеством их рассмотрения, снятием с контроля исполненных обращений,
программой регистрации обращений граждан АИС ЕУОЛ. Составление и сдача
информационного статистического отчета формы №1-ОЛ «О рассмотрении
обращений физических и юридических лиц» в Управление комитета по
правовой статистике и специальным учетам Генеральной прокуратуры РК по
Карагандинской области ежеквартально. Подготовка информаций о состоянии
работы с обращениями граждан.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар мемлекеттiк баскару;
Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi создiк процессорлар туралы бiлу;

электрондык кестелер;
зандарды, нормативтiк-кyкыктык актiлердi жэне нyскаулыктарды сактау
тэртiбi;
окуfа деген кабiлетiлiк;
окуfа деген yмтылыс;
кэсiби эдiстердi колдану;
техникалык акпарат пен кyжаттаманы ондеу;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 26
Байланыстаfы тyлfа Жылкибаева Алия Даниловна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Yлытау облысы / Жезказfан к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Fарышкерлер Бульвары 39А


