
Бос жyмыс орны 24.07.2019 бастап 24.08.2019 дейiн жарамды

Хатшы
Секретарь-делопроизводитель-переводчикрусский-казахский
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Коммунальное государственное казённое предприятие "Детская
музыкальная школа №2" отдела образования города Караганды управления
образования Карагандинской области
Енбекакы: 84 000 бастап 84 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Караfанды облысы / Караfанды к.
Жyмыс орны ул. Джамбула, зд 17

Лауазымдык мiндетi Вести работу с документацией: составление приказов, писем. Перевод с
русского на казахский(с казахского на русский) документов и писем.
Требование к соискателям: опыт работы не менее 3 лет секретарем,
совершенное владение казахским и русским языком. Ответственность,
внимательность, умение работать в коллективе.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

3 жыл

Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;
пошта ондеу;
кенсе басшылыfы;
телефон аркылы сойлестi;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
келушiлердi кабылдау;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Менгерген тiлдерi Казак - орташа денгей

Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 94



Кэсiпорын туралы
акпарат

КГКП «Детская музыкальная школа №2 – Клуб ЮНЕСКО» - учреждение
дополнительного образования, расположенное по адресу: г.Караганда,
у.Жамбыла 17, телефон: 56-21-27, e-mail:oktawa111@mail.ru Год ввода в
эксплуатацию – 1948. В школе обучается 650 детей, язык обучения –
казахский, русский.      
     Директор музыкальной школы: Мажитов Марат Капенович почетный
работник образования Республики
Казахстан,  председатель Республиканского Координационного совета
директоров дополнительного образования музыкального направления.
     Миссия школы – создание условий для максимальной самореализации
личности и ее активного участия в жизни общества.      Коммунальное
государственное казенное предприятие «Детская музыкальная школа №2»
является одним из старейших музыкальных заведений города, дающих
начальное музыкальное образование.      
     В школе работает около 40 опытных педагогов и концертмейстеров,
открыто и успешно функционирует 7 отделений: отделение специального
фортепиано, струнных инструментов (скрипка, виолончель), казахских
народных инструментов (домбыра, кобыз, кылкобыз, жетiген, сазсырнай,
шертер, сыбызfы), русских народных инструментов (гитара, баян), духовых и
ударных инструментов (блокфлейта, флейта, гобой, саксофон, труба),
музыкально-теоретических дисциплин, хоровое отделение (эстрада,
классический вокал).      
     Количество обучающихся 680, ежемесячная оплатасоставляет2500 тенге
на каждого ученика. При школе создано10 филиаловна базе: КГКП «Шахтер»,
КГКП «Гимназия №3», КГУ «Школа-лицей №101», КГУ «Основная средняя
школа №91», КГУ «Средняя общеобразовательная школа №65», КГУ «Средняя
общеобразовательная школа №54», КГУ «Средняя общеобразовательная
школа №34», КГУ «Комплекс школа-детский сад №33», КГУ «Основная школа
№21», КГУ «Средняя общеобразовательная школа №68».     

Байланыстаfы тyлfа Мажитов Марат Капенович
Кэсiпорыннын аймаfы Караfанды облысы / Караfанды к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Жамбыл кошесi 17


