
Бос жyмыс орны 14.07.2019 бастап 14.08.2019 дейiн жарамды

Кадр жонiндегi инспектор
Енбек нарыfы / Инспекциялау

Кэсiпорын: Филиал акционерного общества "Казтелерадио" Западно-
Казахстанская областная дирекция радиотелевещания
Енбекакы: 72 100 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Батыс Казакстан облысы / Орал к.
Жyмыс орны г. Уральск, ул. Железнодорожная, 1

Лауазымдык мiндетi 1) оформление приема, перевода и увольнения работников в соответствии с
трудовым законодательством;
2) выдача справок работникам в установленные трудовым законодательством
сроки; регистрация в журнале справок;
3) оформление командировочных документов в журналах, выдача
командировочных удостоверений;
4)  учет рабочего времени в 1С Предприятие «Кадровый учет».
5) формирование графиков отпусков работников филиала
6) организация поиска кандидатов с использованием различных источников
(средств массовой информации, интернета, кадровых агентсв и центров по
трудоустройству и пр.);
7) организация проведения аттестаций, конкурсов на замещение вакантных
должностей;
8) составление ежемесячных отчетов по кадровой деятельности;
9) воинский учет.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Онын iшiнде
жастарfа арналfаны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар енбек келiсiмшарттары;
кызметкерлер тобын баскару;
жанжалды шешу (адам ресурстарын баскару);

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - орташа денгей

Орыс - орташа денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
бастамасы;
жаупкершiлiк;
пайдалы;
психологиялык тyрактылык;
yкыптылык;
сыпайылык;
кyпияларды сактау кабiлетi;
yжымда жyмыс iстей бiлу;
адалдык;
баfдарды сезiну;
шыдамдылык (адамгершiлiк);
жанжалды шешу;
дауларды реттеу;
озiн-озi yйымдастыру кабiлетi;
yйлестiру;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 80
Байланыстаfы тyлfа Жалмурзиева Алия Срашовна



Кэсiпорыннын
аймаfы

Батыс Казакстан облысы / Орал к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНАЯ кошесi 1 -


