
Бос жyмыс орны 28.06.2019 бастап 28.07.2019 дейiн жарамды

Call-орталыfынын операторы
оператор стола заказов
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / АТС, саll-орталыfы

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Дэмдi Элем"
Енбекакы: 100 000 тенгеден бастап
Ауысымды, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Астана к. / "Сарыарка" ауданы
Жyмыс орны пр.Сарыарка 8

Лауазымдык мiндетi -        принимает заказы от населения на изготовление тортов,
кондитерских и кулинарных изделий, в т.ч. и по телефону;
-        оформляет заказ на бланке заказа с указанием вида заказа, сроков
исполнения и датой выдачи заказа;
-        выдает заказчику квитанцию с датой исполнения заказа;
-        выдает накладную в цех, для изготовления заказа;
-        контролирует сроки исполнения заказов;
-        выдает покупателям  готовый заказ по предъявленной квитанции;
-        принимает от покупателей предоплату за изготовление продукции;

Бос жyмыс орындар
саны

3

Онын iшiнде жастарfа
арналfаны

3

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар тамак жэне сусындар;
тапсырыс ондеу;
тапсырыстарды кабылдау;
деректер жинау;
операцияларды / тапсырмалар орындау;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;
тyтынушыларды колдау;
клиенттердi тарту;
тiкелей сату;
тауар ассортиментiн баскару;
тапсырысты баскару;
клиенттермен карым-катынасты баскару;
онiм туралы акпарат;
кiрiс;
телефон аркылы сату;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей



Жеке касиетi аналитикалык ойлау;
тапкырлык;
жалпы техникалык даfдылар;
жады;
акпарат жинау;
жyйелiк тэсiл;
зандарды, нормативтiк-кyкыктык актiлердi жэне нyскаулыктарды сактау
тэртiбi;
окуfа деген кабiлетiлiк;
окуfа деген yмтылыс;
мейiрiмдiлiк;
жаупкершiлiк;
психологиялык тyрактылык;
yкыптылык;
тендестiрiлген тyлfа;
сыпайылык;
тапкырлык;
ынтымактастыкка кабiлеттiлiк;
жауапты болу кабiлетi;
назар аудару;
yжымда жyмыс iстей бiлу;
адалдык;
аfымдаfы iстерге деген кызыfушылык;
шыдамдылык (адамгершiлiк);
икемдiлiк;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 50
Байланыстаfы тyлfа Отдел кадров

Кэсiпорыннын аймаfы Астана к. / Астана к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Сарыарка Данfылы 8 4


