
Бос жyмыс орны 25.06.2019 бастап 25.07.2019 дейiн жарамды

Хатшы-референт
Секретарь-делопроизводитель
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Департамент государственного имущества и приватизации
города Астаны
Енбекакы: 73 000 бастап 79 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Астана к. / "Байконыр" ауданы
Жyмыс орны Айманова 6

Лауазымдык мiндетi Прием обработка корреспонденции, регистрация входящей и исходящей
почты в базе ЕСЕДО, учет обращений

Бос жyмыс орындар саны 1
Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша отiлi 1 жыл
Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;

пошта ондеу;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - орташа денгей

Орыс - орташа денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 29
Байланыстаfы тyлfа Жусупова Асель Маратовна

Кэсiпорыннын аймаfы Астана к. / "Байконыр" ауданы
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Айманова 6


