
Бос жyмыс орны 18.06.2019 бастап 18.07.2019 дейiн жарамды

Хатшы-референт
секретарь-переводчик
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: ИП BROTHERHOODY
Енбекакы: 50 000 бастап 80 000 тенгеге дейiн
Толык емес жyмыс аптасы, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Павлодар облысы / Павлодар к.
Жyмыс орны Площадь Победы 25, оф. 33

Лауазымдык мiндетi В бурнорастущую команду нужны кадры. Нашей фирме уже 4 год. Мы
работаем на благо каждого члена команды. Гибкий график. Приглашаем
соискателей к участию.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
кенсе басшылыfы;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кездесулердi дайындау;
кабылдау (кенсе);
деректер жинау;
операцияларды / тапсырмалар орындау;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi жалпы орта (1 сыныптан 11/12 сыныптарfа дейiн)
Жеке касиетi менеджерлер файлы;

Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 5
Кэсiпорын туралы

акпарат
Предприятие "BROTHERHOODY" занимается организацией больших
мероприятий и форумов международного класса.

Байланыстаfы тyлfа Елюбаев Жанат Бахытбекович
Кэсiпорыннын

аймаfы
Павлодар облысы / Павлодар к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Лермонтова 125 28


