
Бос жyмыс орны 17.06.2019 бастап 24.06.2019 дейiн жарамды

Хатшы
оператор компьютерных устройств
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Государственное учреждение "Мендыкаринская централизованная
библиотечная система"
Енбекакы: 43 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Костанай облысы / Мендiкара ауданы
Жyмыс орны с. Боровское

Лауазымдык мiндетi Выполняет компьютерный набор и распечатку служебной корреспонденции
всех библиотек системы. Осуществляет контроль за качеством и
комплектностью документов. Обеспечивает сохранность принятой в работу
документации.Выполняет подбор, набор, распечатку необходимых документов
при подготовке и проведении массовых мероприятий.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
теру (он саусаfымен);
кошiру;
акпарат;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 53
Кэсiпорыннын

аймаfы
Костанай облысы / Мендiкара ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Кэлэм Байназаров атындаfы кошесi 102

Байланыс деректерi mendbook1@mail.ru
+7 (714) 432 17 63
+7 (705) 199 10 43

Источник -
карьерный центр

Байланыс деректерi


