
Бос жyмыс орны 20.03.2019 бастап 20.04.2019 дейiн жарамды

Хатшы
секретарь
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Государственное коммунальное казенное предприятие "Детский
сад "Арай" поселка Заводской при отделе образования по городу Степногорск
управления образования Акмолинской области"
Енбекакы: 42 500 тенгеден бастап
Толык емес жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Акмола облысы / Степногор к.
Жyмыс орны п. Заводской

Лауазымдык мiндетi Регистрация входящей и исходящей корреспонденции. Набор различных
текстов на государственном и русском языках. Перевод. Ведение архива
предприятия. 

Косымша кызметтер Бала бакша
Бос жyмыс орындар

саны
1

Онын iшiнде
жастарfа арналfаны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
деректер жинау;
мyра жай;
теру (он саусаfымен);
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей
Жеке касиетi менеджерлер файлы;

Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 26
Байланыстаfы тyлfа Жагапарова Кумускуль Шалабаевна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Акмола облысы / Степногор к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Етекбай би кошесi 5А


