
Бос жyмыс орны 18.03.2019 бастап 18.04.2019 дейiн жарамды

Офис-менеджер
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi
баскару

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Мехколонна-56"
Енбекакы: 90 000 бастап 100 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Астана к. / Астана к.
Жyмыс орны ул. Ж.Тархана 2

Бос жyмыс орындар саны 1
Жyмыс iздеушiге талаптар

Мамандык бойынша отiлi 2 жыл
Кэсiби даfдылар пошта ондеу;

кенсе жyмысын yйымдастыру;
телефон аркылы сойлестi;
кабылдау (кенсе);
операцияларды / тапсырмалар орындау;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi менеджерлер файлы;

Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
создiк процессорлар туралы бiлу;
электрондык кестелер;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы акпараттар

Кызметкерлер саны 200
Байланыстаfы тyлfа Нурбекова Дина Ернуровна

Кэсiпорыннын аймаfы Астана к. / Астана к.
Кэсiпорыннын мекен-жайы Жэнiбек Тархан кошесi 2А


