
Бос жyмыс орны 18.02.2019 бастап 18.03.2019 дейiн жарамды

Хатшы-референт
секретарь-референт в приемную руководителя
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Павлодарэнергосбыт"
Енбекакы: 70 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Павлодар облысы / Павлодар к.
Жyмыс орны г.Павлодар, Кривенко,27

Лауазымдык мiндетi Принимается на работу на время отсутствия основного  работника 
 (декретный отпуск). Знание государственного языка.Организация
телефонных переговоров.Прием корреспонденции,осуществление  ее
систематизации, выполнять требования,установленные во внутренних
нормативных документах СМК (Система  Менеджемента и Качества) ТОО.
 
 

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
телефон аркылы сойлестi;
кездесулердi дайындау;
келушiлердi кабылдау;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 460
Байланыстаfы тyлfа Аргинов Т Г

Кэсiпорыннын
аймаfы

Павлодар облысы / Павлодар к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

КРИВЕНКО кошесi 27


