
Бос жyмыс орны 07.02.2019 бастап 07.03.2019 дейiн жарамды

Офис-менеджер
отдел кадров, звонки, встреча клиентов,письма входящие
,исходящие и т.д.
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: товарищество с ограниченной ответственностью "Группа
компаний We Agro Group"
Енбекакы: 50 000 бастап 80 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Солтyстiк Казакстан облысы / Петропавл к.
Жyмыс орны Пушкина 43

Бос жyмыс орындар саны 1
Онын iшiнде жастарfа

арналfаны
1

Жyмыс iздеушiге талаптар

Мамандык бойынша отiлi 1 жыл
Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;

пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
кенсе байланыстары;
телефон аркылы сойлестi;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кабылдау (кенсе);
келушiлердi кабылдау;
операцияларды / тапсырмалар орындау;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Менгерген тiлдерi Аfылшын - орташа денгей

Казак - орташа денгей
Жеке касиетi жана баfдарламалык косымшаларды yйрену мyмкiндiгi;

менеджерлер файлы;
Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
создiк процессорлар туралы бiлу;
электрондык кестелер;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 10
Байланыстаfы тyлfа Мухамеджанова Гульмира Домашевна

Кэсiпорыннын аймаfы Солтyстiк Казакстан облысы / Петропавл к.
Кэсiпорыннын мекен-жайы улица Пушкина 43


