
Бос жyмыс орны 11.01.2019 бастап 11.02.2019 дейiн жарамды

Хатшы-референт
Ассистент
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Акционерное общество "Банк "Bank RBK"
Енбекакы: 80 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Павлодар облысы / Екiбастyз к.
Лауазымдык мiндетi 1. Отвечать на входящие звонки;

2. Регистрировать документы;
3. Отправка документов  через курьера;
4. Отслеживать документы по срокам исполнения;
5. Передача документов в архив по срокам.

Бос жyмыс орындар саны 1
Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша отiлi 1 жыл
Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;

пошта ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
кенсе байланыстары;
телефон аркылы сойлестi;
кездесулердi дайындау;
тапсырыстарды кабылдау;
кабылдау (кенсе);
келушiлердi кабылдау;

Бiлiм денгейi жоfары оку орыннан кейiн
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 1000
Кэсiпорыннын аймаfы Алматы к. / Алматы к.

Кэсiпорыннын мекен-жайы Республика Аланы 15
Байланыс деректерi Naizabekova_N@bankrbk.kz

+7 (727) 330 90 30
+7 (777) 012 92 83

Источник - карьерный
центр

Байланыс деректерi


