
Бос жyмыс орны 16.11.2018 бастап 16.12.2018 дейiн жарамды

Хатшы
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: КГУ "Балхашский колледж сервиса"
Енбекакы: 29 000 бастап 30 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Караfанды облысы / Балкаш к.
Жyмыс орны Алимжанова 9

Бос жyмыс орындар саны 1
Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша отiлi 3 жыл
Кэсiби даfдылар пошта ондеу;

мэтiндердi ондеу;
телефон аркылы сойлестi;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кабылдау (кенсе);
келушiлердi кабылдау;
акпарат;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi менеджерлер файлы;

Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
BackupExec;
Kapersky;
Norton AntiVirus;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 60
Байланыстаfы тyлfа Мукашбекова Толкын Муратовна

Кэсiпорыннын аймаfы Караfанды облысы / Балкаш к.
Кэсiпорыннын мекен-жайы Алимжанова 9


