
Бос жyмыс орны 15.10.2018 бастап 15.11.2018 дейiн жарамды

Кадр жонiндегi инспектор
Енбек нарыfы / Инспекциялау

Кэсiпорын: Республиканское государственное казенное предприятие
"Казакстан су жолдары" Комитета железнодорожного и водного транспорта
Министерства транспорта Республики Казахстан
Енбекакы: 71 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Павлодар облысы / Павлодар к.
Жyмыс орны тел. 32-78-22, эл.адрес. ksg_ca@mail.ru

Лауазымдык мiндетi ведение кадрового делопроизводства;
составление графика отпусков, табеля учета времени;
оформление справок и документов (пенсионное, командировки,
нетрудоспособность, отпуска и т.п.);
формирование данных по численности предприятия;
прием, перевод, увольнение работников;
ведение личных дел и трудовых книжек;
участие в разработке должностных инструкций;
ведение воинского учета;
подготовка материалов к награждению работников;
работа с филиалами по кадровым вопросам.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

3 жыл

Кэсiби даfдылар адам ресурстарын баскару;
енбек келiсiмшарттары;
кызметкерiнiн бiлiктiлiгiн талдау;
жyмысты реттеу кестесi;
баждар мен демалыстардын тiзiлiмiн жасау;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

создiк процессорлар туралы бiлу;
электрондык кестелер;
электрондык поштаны пайдалану;
акпарат жинау;
жyйелiк тэсiл;
хат;
жаупкершiлiк;
озiн-озi yйымдастыру кабiлетi;
yйлестiру;
баскару эдiстерi;
коп тапсырма;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 43
Кэсiпорын туралы

акпарат
Осуществление производственной деятельности для надлежащего
содержания и развития водных путей, навигационных систем и судоходных
гидротехнических сооружений (шлюзов)

Байланыстаfы тyлfа Гейне Марина Владимировна
Кэсiпорыннын

аймаfы
Шыfыс Казакстан облысы / Оскемен к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Шлюзная кошесi 14


