
Бос жyмыс орны 15.08.2018 бастап 22.08.2018 дейiн жарамды

Сектор бастыfы (кызметтiн баска да салаларында фукнционалдык)
C&P Section Head
Топ-менеджмент / Баскарушы

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Феникс
Интернешнл Ресорсиз Каспиан"
Енбекакы: 450 000 бастап 550 000 тенгеге дейiн
Вахталык эдiс, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Батыс Казакстан облысы / Орал к.
Лауазымдык мiндетi Поддерживать эффективные и профессиональные взаимоотношения с

различными сторонами, вовлеченными в процесс закупок КПО, такими как
Полномочный Орган, представители отделов-пользователей, подрядчики,
участники тендеров и другие.
Предоставлять требуемую отчетность в соответствии с установленными
стандартами и требованиями
 КПО.
Своевременно рассматривать выявленные проблемы в рамках выполняемых
обязанностей и своевременно докладывать о них начальнику отдела по
договорной работе и закупкам.
Предоставлять различные варианты решений в рамках выполняемых
обязанностей с учетом возможных препятствий к их реализации.
Детально изучать, рассматривать и редактировать (при необходимости) все
виды документации и корреспонденции, подготавливаемые специалистами
сектора для дальнейшего согласования с руководством отдела.
Осуществлять контроль за правильностью и точностью информации,
сохраняемой специалистами в бизнес-системах и документации (файлах)
отдела.
Принимать участие в планировании договорной работы и разработке
стратегии закупок с отделами-пользователями, при этом обеспечивая
комплексный подход к разработке и исполнению контрактов наряду с
другими отделами КПО.
Оказывать поддержку начальнику отдела по договорной работе и закупкам
при подготовке необходимой документации на уровень Совместного Комитета
по Закупкам /СКУ.
Своевременно проверять отчетную систему отдела по статусам текущих
закупочных процессов в секторе и принимать необходимые меры по
устранению выявленных нарушений или необоснованных задержек.
Разрабатывать и внедрять в деятельность КПО методику управления
контрактами, максимально привлекая к этому работников отдела по
договорной работе и закупкам.
Предоставлять полное и компетентное разъяснение положений контрактов
отделам-пользователям. 
Рассматривать и анализировать предложения от поставщиков/подрядчиков на
их соответствие стандартным требованиям и условиям КПО.
Взаимодействовать с соответствующими отделами КПО для обеспечения
 соответствия данных предложений нормам КПО. 
Контролировать соблюдение всех нормативов, предусмотренных процедурами
КПО, при вынесении рекомендаций на присуждение контрактов всех
категорий.
Вести переговоры с поставщиками и подрядчиками на стадии исполнения
контрактов и с участниками тендеров на стадии тендера в рамках своих
полномочий.
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Бiлiктiлiкке
койылатын талаптар

•    legal and regulative acts of RoK and international documents in contracts and
procurement;
•    market methods of operations;
•    development prospects of the company;
•    methods and procedure of perspective and day-to-day planning of contracts and
procurement activity;
•    basics on labour law of RoK.
•    contract types and contract terms and conditions; 
•    most advance methods in working with personnel, professionally manage
interpersonal relationships to ensure adequate working environment in accordance
with basic provisions stipulated by company’s code of conduct.
 
• правовые и нормативные акты РК и международные документы в контрактах
и закупках;
• рыночные методы проведения операций;
• перспективы развития компании;
• методы и процедура перспективного и повседневного планирования
контрактов и закупочной деятельности;
• основы трудового законодательства РК.
• типы контрактов и условия контракта;
• самые передовые методы работы с персоналом, профессиональное
управление межличностными отношениями для обеспечения адекватной
рабочей среды в соответствии с основными положениями, предусмотренными
кодексом поведения компании.

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 2600
Кэсiпорын туралы

акпарат
Найм и подбор персонала

Байланыстаfы тyлfа Губашев Максим
Кэсiпорыннын

аймаfы
Атырау облысы / Атырау к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Каныш Сэтбаев кошесi 17Б


