
Бос жyмыс орны 10.08.2018 бастап 10.09.2018 дейiн жарамды

Офис-менеджер
отдел продаж
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: филиал товарищества с ограниченной ответственностью "САТ-
Сентрал Азия Трейдинг" в городе Астана
Енбекакы: 120 000 бастап 130 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Астана к. / "Алматы" ауданы
Жyмыс орны промзона 108

Лауазымдык мiндетi составление отчетов в Excel, составление писем, ведение делопроизводства,
выполнение поручений директора и т.д.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Онын iшiнде
жастарfа арналfаны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Бiлiктiлiкке
койылатын талаптар

Помощь в планировании рабочего дня руководителя. 
Деловая переписка. 
Жизнеобеспечение офиса. 
Организация встреч и совещаний. 
Опыт ведения переговоров. 

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке даfдылары нэтижелердi баfдарfа алу; окуfа конiлi; ынта, тырысушылык; yлкен артылfан

мiндеттермен жyмыс iстей алу кабiлетi; озгерiстердi шапшан кабылдау,
икемдiлiк;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 300
Кэсiпорыннын

аймаfы
Астана к. / "Алматы" ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Железнодорожный Тyрfын yй алабы Кобда Тy 12А

Байланыс деректерi aigul.bakbergenova@tezco.kz
+7(708) 641 07 99
hrastana.turkuaz@mail.ru

Источник -
карьерный центр

Байланыс деректерi


