
Бос жyмыс орны 22.06.2018 бастап 29.06.2018 дейiн жарамды

Бакылау экiмшiсiнiн ассистентi
Admin Assistant
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Феникс
Интернешнл Ресорсиз Каспиан"
Енбекакы: 250 000 тенгеден бастап
Вахталык эдiс, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Атырау облысы / Жылыой ауданы
Жyмыс орны Тенгиз

Лауазымдык мiндетi Отвечать за поставку офисного оборудования 
Производить запросы
Вывеска дверных знаков
Управление ключами
Бронирование офисов и конференц-залов
Организация поездок посетителей
Задачи по обучению
Организация базовых тренингов по ТБ для посетителей
Организация передвижения по Тенгизу
Заполнение форм по поставке материалов
Предоставление доступа для персонала
Запросы на обслуживание офисов
Бронирование автобусов и поездов
Подача заявок на предоставление IT-услуг для сотрудников 
Любые другие обязанности, указанные главным администратором

Бос жyмыс орындар саны 1
Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша отiлi 2 жыл
Бiлiм денгейi жоfары

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 2600
Кэсiпорын туралы акпарат Найм и подбор персонала

Байланыстаfы тyлfа Губашев Максим
Кэсiпорыннын аймаfы Атырау облысы / Атырау к.

Кэсiпорыннын мекен-жайы Каныш Сэтбаев кошесi 17Б


