enBeK

Boc >XyMbIC OpbIH
Typanbl aKknapartrap

Anmak
2KYMbIC OpHbI
Jlaya3bIMAbIK MiHOETI

Boc »KyMbIC opbiHAap
CaHbl

OHbIH iWiHae
»acTapfa apHanfaHbl

Boc »xyMbic opHbl 02.06.2018 6acTtan 02.07.2018 gewniH >xapaMabl

Kapnp ic kafaspapbiH Xyprisy >KOHiHgeri mMamaH
Bepoywun cneumasmucTt no Kagpam

Kbi3meT kKopceTywi nepcoHan, xatwbinbiK, LB / Ic kafaspapbiH Xyprisy

KacinopblH: TOBapuLWECTBO C OrpaHNYEeHHOW OTBETCTBEHHOCTLIO "YTTHK-TB"
EHb6ekakbl: 174 000 6actan 174 000 TeHrere pgenin
TonbIK XKYMbIC KYHi, TYpaKTbl XXyMbIC, eHbeK Xafganbl KanbiNTbl

MNasnonap o6nbickl / MaBnonap K.
MaBnopap, npom3oHa CesepHas, cTp. 100/2

BepeHve KagpoBOro 4enonpon3soncTBa C YNC/IEHHOCTbIO NepcoHana cebiwe 350
Yyenosek;

Mownck, nonbop Kagpos 1 corjacoBaHne KaHANZATYP;

KoMnsiekToBaHMe opraHm3aumm Kagpamm Tpebyembix cneymanbHOCTEN;

N3y4eHune pbiHKa Tpyha 015 onpefesieHns UCTOYHNKOB YA0B/E€TBOPEHUS
noTpebHOCTU B Kagpax, yCTaHOBAIEHNA 1 MOAAEPXKAHNA MPAMbIX CBA3EN C
y4ebHbIMN 3aBefeHNAMN, KOHTaKTOB C OpraHuU3aunmaMmn aHaaorm4Horo npouns;
BefeHuve KafpoBOro y4yeTa 1 KaipoBOro AesionporM3BoACcTBa B nporpamme 1C:
YnpassieHue Npon3BoACTBEHHbIM npeanpmuaTnem 8.3, cBoeBpeMeHHoe NonoJiHeHne
OaHHbIX N onepaTMBHOE NpefocTaBsieHe HeobxoanMonm nHpopMaLmm No Kagpaw;
CBoeBpeMeHHOe ohopMaeHne npnemMa, nepesoa 1 ysosibHeHNa paboTHNKOB
ToBapuLwecTBa B COOTBETCTBUN C TPYLOBbIM 3aKOHO4ATENbCTBOM, MOJIOXKEHUAMN U
npuKasamm aupekTopa, y4eT JIMYHOro cocTasa, BblAadya CNpaBoK O TPyL0BOMN
nesaTenbHoCTn paboTHNKOB;

XpaHeHue 1 3anoJIHeHMEe TPYAOBbIX KHUXKEK, BeeHne YCTaHOBJ/IEHHON
OOKYMeHTauum no Kagpam, noAroToBKa MaTepuanoB ANg npencraBseHns
nepcoHasa K MoOLWpPEHNAM N Har pax4eHNSAM;

KoHTposib ncnosiHeHns TOBapuULLLECTBOM 3aKOHOAATEbHbIX akTOB Pecnybnvkn
Ka3zaxcTaH nNo BONpocaM KaapoBOM MOAUTUKKU 1 paboTel C nepcoHanomM;
OdopMmneHmne nnyHbix gen paboTHNKOB, NX XPaHEHWE;

BHeceHne n3meHeHunin B nYHble KapTO4YKM paboTHMKOB, CBSA3aHHbIX C
ochopMNeHNEM Nprema, nepesoda N yBoJibHEHNN PabOTHUKOB;

CBoeBpemMeHHOoe (hopMMpOBaHME MPUKA30B MO JIMYHOMY COCTaBy;

OpraHunsauuns TabenbHoro y4yeTta, Nnpnem n npoBepka Tabenen nogpasnesieHnin
ToBapuwecTBa, COCTaBJIEHME 1 BbINOJIHEHNE FpadhuKa OTNYCKOB;

O3HakoMJieHNe HOBbIX PaboTHMKOB C NpaBMaMu TPYLAOBOIro pacnopsnka
ToBapuwecTsa N APYrMMU BHYTPEHHUMN LOKYMEeHTaMu ToBapuLLECTBa;
CocTaBJsieHMe WTaTHOro pacnmcaHns, WTAaTHOMW pacCTaHOBKM ToBapuLLecTBa;
MoproToBKa NMPUKasoB Mo JINYHOMY COCTaBY M OCHOBHOW AEATENIbHOCTHU, NX
pervcrpauus;

MoaroToBKa pacrnopsi>XeHn No KOMaHANPOBKaM, UX perucTpaumns, CONpoBOXAEHMNE
no ocopmaeHntio BUNeToB Ha XA W aBMa TpaHCcNopT, 6poHMpoBaHME rOCTUHML,
BM30BasA nognep>xkKa B 4actTu cbopa LOKYMEHTOB M MOAayun B MOCOJSIbCTBA;
OdopMneHmne TpyaoBbIX 4OrOBOPOB C paboTHMKaMM, KOHTPOJIb COBI0AEHNS CPOKOB
nx pencrtensd; OkaszaHMe MeTOANYECKON NoMowm paboTHMKaM CTPYKTYPHbIX
noapasaesieHuin No Bonpocam, BXOAAWMM B €0 KOMMNETEHLMIO;

CocTaBiieHne yCTaHOBJIEHHOM OTYETHOCTW MO YYEeTY JINYHOIO COCTaBYy;
OpraHu3aumns KypcoB NOBbILLEHUS KBaanpukaumm paboTHUKOB; BeaeHne
BOWHCKOIO y4eTa BOEHHO0653aHHbIX N MPU3bIBHMKOB ToBapuwecTBa,
oCyLlecTBJIeHNe nepenmnckm ¢ ynosIHOMOYEeHHbIMY FroCyAapCTBEHHbIMY OpraHaMn no
BOMPOCaM BOUHCKOIo y4eTa;

Chava CTaTUCTMYECKUX OTYETOB Mo KagpaMm: 1T BakaHcusa, 1T 3apaboTHasa nnaTa (B
4acTwn nepcoHana), 1T Ycnosua Tpyna;

MoaroToBka Npe3eHTaUNOHHbIX MaTepnasioB NO NepcoHany, 0TYeThl Mo 3anpocam
rocyapCTBEHHbIX OpraHoB (0TAeN 3aHATOCTU, MO HarnpaBfIeHUIO AeATesIbHOCTHY
npenonpuaTns), BeaeHne AesoBon nepenncku, paborta c HOMeHKNaTypon aen,
apXmMBaLNS NINYHbIX AN YBOJIEHHbIX paboTHMKOB.
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JXKymbIC i3peyLuire
Tananrtap

MamaHabIk 6oMbIHLLIA
oTini

BinikTinikke
KOMbIJIAaTbIH TasanTap

Binim peHreni
MeHrepreH Tingepi

Xeke pafoblnapel

KacinopbiH Typanbl
aknapaTtTap

Kbi3MeTKep/iep caHbl

KacinopbiH Typasbl
aknapat

BannanbicTafbl Tynfa

K3CinopbIHHbIH
anmafbl

K3cCinopbIHHbIH
MEeKeH->Kalbl

7 bl

Bbicllee ryMaHMTapHoOe (Coumonornsa, NCUXosornsa) n/mnm
3KOHOMMYeckoe/pnHaHcoBoe obpa3oBaHme, onbIT paboThl B ynpaBaeHnn
nepcoHasnom bonee 5-Tu neT;

3HaHMe TPyOoBOro 3aKoOHOA4aTe/bCTBa, HanyMe HaBblkoB paboTbl ¢ 6onblLINMYK
obbemMaMu gaHHbIX, 3HaHMA B 061aCcTK onfaThl Tpyda U HavyncneHns 3apaboTHomn
nnaThbl;

OnbIT paboTbl Ha NPOVU3BOACTBEHHOM MPEANPUATN NPUBETCTBYETCS;
ObsazaTenbHOe BAafeHNE roCyfapCTBEHHbLIM A3bIKOM - MMCbMEHHbIN N YCTHBIN,
pPa3roBOPHOIr0 aHrJIMACKOro A3blKa.

»xofapbl

Ka3sak - xeTik geHrem
Opsblc - xofapbl geHren
AfblSILWbIH - OpTala AeHren

b6ackapy kabineTi, MeHep)xepnik gafabinapbl, 03aTTblK; KOMMYHUKaTUBTIK KabineT;
Tannanm any, Macenenepai wewe any; yneiMaacTolpy KabineTi; osrepictepai
wanwaH kabbingay, ukemginik;
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Mpepnpuatmne TOO «YMHK-MNB» - oTe4eCcTBEHHbIN 3aBOA MO NPON3BOACTBY
MPOKaJIEHHOro He(PTAHOIro KOoKCca. 3aBoj CMPOEKTMPOBaH U NocTpoeH Kutanckonm
MeXXOYHapOAHOW NHXXEHEPHO-CTPOUTENLHON KOMMNaHWEN LBETHON MeTanayprum
(NFC) c npuBneyeHmneM MHOCTPaHHbIX cneunannctos. KomnaHnma NFC nmeeTt
6oraTbi OMNbIT B CTPOUTENIbCTBE MaclWTabHbIX MPOEKTOB, B TOM 4YUcie B
KasaxcTaHe.

MycuHa Nannga

MNasnonap obnbickl / MaBnoap K.

MpombiwneHHasn 3oHa CesepHasa 100/2



