
Бос жyмыс орны 11.06.2021 бастап 25.06.2021 дейiн жарамды

Хатшы-референт
Секретарь-референт, архивариус
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Республиканское государственное учреждение "Алматинская
областная территориальная инспекция лесного хозяйства и животного мира
Комитета лесного хозяйства и животного мира Министерства Экологии и
природных ресурсов Республики Казахстан"
Енбекакы: 70 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Алматы облысы / Талдыкорfан к.
Жyмыс орны Аккайын 1

Лауазымдык мiндетi опыт работы с ЭСЕДО и ОДО, Е-обращение, регистрация входящих и
исходящих писем, 

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар Регистрация входящей и исходящей информации;
знание ПК;
работа с почтой;
Кiрiс конырауларын кабылдау жэне болу;
Хат-хабарларды, хабарландыруларды, хабарламаларды кабылдау жэне
жеткiзу (тапсыру);
Iс каfаздарын жyргiзу;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Менгерген тiлдерi Орыс - орташа денгей

Казак - жоfары денгей
Жеке касиетi Бейiмдiлiк;

Жауапкершiлiк;
Ынтымактастык жэне озара iс-кимыл;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 16
Байланыстаfы тyлfа Кабдыгали Дина Канаткызы

Кэсiпорыннын
аймаfы

Алматы к. / Алматы к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Атырау Шаfын ауданы 36


