
Бос жyмыс орны 05.05.2021 бастап 19.05.2021 дейiн жарамды

Жеке комекшi
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Авиакомпания
"Аэросервис-Тараз"
Енбекакы: 120 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Жамбыл облысы / Тараз к.
Лауазымдык мiндетi Помощь руководителю (женщине) во всей работе, а именно:составлении

писем, ведение переписки, расчетов, выполнение личных поручений,
организация работы офиса (закуп канц-товаров, продуктов), организация
найма сотрудников, помощь в ведении делопроизводства. Выписка
бухгалтерских документов в случае необходимости (обучение
предоставляется).  Знание русского языка обязательно, казахский
предпочтительно. Граммотность, умение составлять письма и делать расчеты.
Шустрость и стрессоуйтойчивость приветствуются. 

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар Iс каfаздарын жyргiзу;
Бiлiм денгейi жоfары

Менгерген тiлдерi Орыс - жоfары денгей
Казак - жоfары денгей

Жеке касиетi Кyйзелiске тyрактылык;
Командада жyмыс iстей бiлу;
Тозiмдiлiк пен енбексyйгiштiк;
Жазбаша карым-катынас жасау даfдылары;
Оку жэне озiн-озi окыту кабiлетi;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 4
Байланыстаfы тyлfа Мендубаева Светлана Капашевна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Жамбыл облысы / Тараз к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Yлбике Акын кошесi 130


