
Бос жұмыс орны 09.11.2017 бастап 09.12.2017 дейін жарамды

Офис-менеджер
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Кеңсені басқару

Кәсіпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Обувная
фабрика SAMHAT"
Еңбекақы: 50 000 бастап 100 000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Ақмола облысы / Целиноград ауданы
Лауазымдық міндеті Обязанности:

Жизнеобеспечение офиса (заказ канцелярии, расходных материалов и пр.)
Приём и распределение входящих звонков и корреспонденции
Ведение деловой переписки
Административная поддержка деятельности руководителя
Приём посетителей
Ведение отчетности
Ведение деловой, текущей и отчетной документацией (контракты, заявки,
счета, накладные).

Қосымша қызметтер Мектеп
Бала бақша

Бос жұмыс орындар
саны

1

Оның ішінде
жастарға арналғаны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

1 жыл

Біліктілікке
қойылатын талаптар

высшее и/или средне - специальное образование;опыт работы от 1-
годаличные качества: грамотная письменная и устная речь, способность к
быстрому обучению, ответственность, коммуникабельность, чистоплотность,
аккуратность.Дополнительные требования: - возраст до 30
летРассматриваются только жители с. Максимовка

Білім деңгейі жоғары
Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 48
Кәсіпорын туралы

ақпарат
Производство обуви

Байланыстағы тұлға Нуралина Гульмира Сагиндыковна
Кәсіпорынның

аймағы
Ақмола облысы / Целиноград ауданы

Кәсіпорынның
мекен-жайы

АЙБЫН көшесі 21


