
Бос жyмыс орны 26.01.2021 бастап 02.02.2021 дейiн жарамды

Бухгалтер
Менеджер Отдела инвестиций, денежных средств и взаиморасчетов с
персоналом
Бухгалтерия, аудит / Бухгалтерия

Кэсiпорын: Акционерное общество "Национальная атомная компания
"Казатомпром"
Енбекакы: 100 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Астана к. / "Есiл" ауданы
Лауазымдык мiндетi Осуществление контроля за соответствием произведенной оплаты по

имеющимся договорам, актам выполненных работ (услуг);
Своевременное составление актов сверок с контрагентами согласно
заключенным договорам;
Создание в случае необходимости резерва по сомнительным долгам;
Подготовка материала для оформления претензий в целях срочного
взыскания или погашения долга;
Учет расчетов с контрагентами Общества по текущей административной
деятельности Общества;
 Ежедневная обработка и внесение первичных документов в систему SAP за
оказанные услуги согласно подписанным Актам, счетам - фактурам, отчетам,
накладным и иным документам;
Подготовка к закрытию по участку учета расчетов с контрагентами;
 Проверка полноты и корректности операций и документов;
Экспертиза проектов договоров по закупкам товаров, работ и услуг;
Учет договоров гражданско-правового характера - приемка оригиналов
первичных документов, начисление ИПН и ОПВ по договорам ГПХ;
 Организация и ведение учета расходов будущих периодов и учета членских
взносов Учет спонсорской и благотворительной помощи Общества
Ответственный за ведение документации по ДБУиО в информационной
системе менеджмента Участие в разработке внутренних нормативных
документов по направлению деятельности ДБУиО;
Формирование заявок на оплату и платежного календаря в системе SAP
Осуществления закупок услуг по подписке к информационной системе для
получения актуальной бухгалтерской информации.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар Есептiлiктi жyргiзу;
Кэсiпорыннын каржы-экономикалык кызметiн бакылау;
Сапасыз онiмге акт жасау, наразылыктарды ресiмдеу;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Жауапкершiлiк;

Болшектерге назар аудару;
Талдау кабiлетi;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 377
Кэсiпорыннын

аймаfы
Астана к. / Астана к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Сыfанак кошесi 17/12 T5

Байланыс деректерi resume@kazatomprom.kz
+7 (778) 096 13 52
resume@kazatomprom.kz
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