
Бос жyмыс орны 26.01.2021 бастап 09.02.2021 дейiн жарамды

Бас маман, D-4 санаты
временный работник отдела правовой, экономической работы и
мониторинга
Мемлекеттiк кызмет, коммерциялык емес yйымдар / Мемлекеттiк
кызмет

Кэсiпорын: Акмолинский областной филиал акционерного общества
"Национальная компания "КазАвтоЖол"
Енбекакы: 183 155 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Акмола облысы / Кокшетау к.
Жyмыс орны ул. Уалиханова, 193

Лауазымдык мiндетi Подготовка документов для проведения конкурсов на государственные
закупки товаров, работ и услуг: расчет сумм закупок; составление
технических спецификаций; формирование пакета конкурсной документации;
внесение предложений и дополнений в конкурсную документацию; внесение
предложений и дополнений в типовые договора о государственных закупках.
Подготовка договоров и допсоглашений к ним, согласование их с другими
отделами; Проверка обьемов, стоимости работ и материалов в ведомостях
договорных цен, их согласование и утверждение; Составление отчетности
соответствующей функции отдела; Работа с собственниками и
землепользователями по вопросу возмещения убытков при изъятии земель;
Переписка с подрядчиками, вышестоящей и прочими организациями по
вопросам, касающимся работы отдела; Своевременная подготовка
материалов по поступающей корреспонденции, запрашивать необходимую
информацию (отчеты и материалы) по вопросам входящим в компетенцию
отдела; Выполнять дополнительную работу по заданию начальника отдела.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

2 жыл

Кэсiби даfдылар приемка и учет движения проектно-сметной документации;
Кyжаттарды жyргiзу жэне жасау;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Орыс - жоfары денгей

Казак - орташа денгей
Жеке касиетi Кэсiби коммуникация;

Енбектi yтымды yйымдастыру;
Жаfдайды кору жэне баfалай бiлу жэне оны конструктивтi шеше бiлу;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 1

Байланыстаfы тyлfа Махметова Акку Сапаргалиевна
Кэсiпорыннын

аймаfы
Акмола облысы / Кокшетау к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Шокан Уэлиханов кошесi 193


