
Бос жyмыс орны 20.10.2020 бастап 20.11.2020 дейiн жарамды

Кабинет хатшысы
офис менеджер
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Коммунальное государственное казенное предприятие
"Темиртауский Дворец культуры" акимата города Темиртау отдела культуры,
развития языков, физической культуры и спорта города Темиртау
Енбекакы: 50 000 бастап 70 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Караfанды облысы / Темiртау к.
Жyмыс орны проспект Республики 38

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
кенсе басшылыfы;
телефон аркылы сойлестi;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кездесулердi дайындау;
келушiлердi кабылдау;
деректер жинау;
операцияларды / тапсырмалар орындау;
акпарат;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 121
Байланыстаfы тyлfа Рахметова Гульнар Жакешовна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Караfанды облысы / Темiртау к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Республика Данfылы 38


