
Бос жyмыс орны 14.08.2020 бастап 14.09.2020 дейiн жарамды

Хатшы
секретарь канцелярии
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Акционерное общество "Акмолинская распределительная
электросетевая компания"
Енбекакы: 75 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Астана к. / Астана к.
Жyмыс орны улица К.Циолковского 2/3

Лауазымдык мiндетi Организация приема посетителей, телефонные переговоры в отсутствие
руководителей, обеспечивать сохранность принимаемой и доставляемой
корреспонденции, регистрация документов 

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар пошта ондеу;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
кабылдау (кенсе);
келушiлердi кабылдау;
карапайым кенсе жyмысын жyргiзу;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 470
Байланыстаfы тyлfа Кенжина Айгуль Байжанкызы

Кэсiпорыннын аймаfы Акмола облысы / Целиноград ауданы
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Энергетиктер кошесi 1А


