
Бос жyмыс орны 14.08.2020 бастап 14.09.2020 дейiн жарамды

Бухгалтер
Бухгалтерия, аудит / Бухгалтерия

Кэсiпорын: Государственное учреждение "Рудненская централизованная
библиотечная система"
Енбекакы: 45 000 бастап 75 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Костанай облысы / Рудный к.
Жyмыс орны Ленина, 44

Лауазымдык мiндетi 1. Выполнять работу по различным участкам бухгалтерского учета (учет
основных средств, товарно - материальных запасов, результатов финансово -
хозяйственной деятельности, расчетов с поставщиками и заказчиками, а
также за предоставленные услуги и т.п.).
2. Участвовать в разработке и осуществлении мероприятий, направленных на
соблюдение трудовой дисциплины.
3. Осуществлять прием и контроль первичной документации по
соответствующим участкам учета и подготавливать к счетной обработке.
4. Отражать в бухгалтерском учете операции, связанные с движением
денежных средств и товарно - материальных запасов.
5. Составлять отчетные калькуляции себестоимости продукции (работ,
услуг), выявлять источники образования потерь и их предупреждение.
6. Производить начисление и перечисление налогов в бюджет и
внебюджетные фонды, средств на финансирование капитальных вложений,
заработной платы персонала и других выплат и платежей.
7. Участвовать в проведении анализа финансово - хозяйственной
деятельности объединения по данным бухгалтерского учета и отчетности в
целях выявления внутрихозяйственных резервов, разрабатывать и внедрять
прогрессивные формы и методы бухгалтерского учета на основе применения
вычислительной техники, а также проводить инвентаризацию денежных
средств, товарно - материальных запасов, расчетов и платежных
обязательств.
8. Подготавливает данные по соответствующим участкам учета для
составления отчетности, следит за сохранностью бухгалтерских документов,
оформляет их в соответствии с установленным порядком для передачи в
архив.
9. Осуществляет контроль за государственными закупками.
10. Осуществляет работу в 1-С бухгалтерии.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар статистикалык мониторинг;
есеп беру;

Бiлiм денгейi жоfары



Жеке касиетi жана баfдарламалык косымшаларды yйрену мyмкiндiгi;
Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
MS Access;
MS Excel;
MS Word;
акпараттык баскару жyйесi;
материалдык ресурстарды баскару баfдарламалары;
электрондык поштаны пайдалану;
аналитикалык ойлау;
жады;
акпарат жинау;
жyйелiк тэсiл;
зандарды, нормативтiк-кyкыктык актiлердi жэне нyскаулыктарды сактау
тэртiбi;
окуfа деген кабiлетiлiк;
окуfа деген yмтылыс;
шоfырландыру кабiлетi;
санау кабiлетi;
кэсiби эдiстердi колдану;
байкау;
озiн-озi yйымдастыру кабiлетi;
стратегиялык жоспарлау;
уакытты баскару;
материалдык ресурстарды баскару;
коп тапсырма;
кадаfалау;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 70
Байланыстаfы тyлfа Александренко Л.А.

Кэсiпорыннын аймаfы Костанай облысы / Рудный к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
ЛЕНИНА кошесi 44


