
Бос жyмыс орны 12.08.2020 бастап 12.09.2020 дейiн жарамды

Iс каfаздарын жyргiзушi
хатшы
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын жyргiзу

Кэсiпорын: Государственное коммунальное предприятие на праве
хозяйственного ведения "Центр стерилизации" управления здравоохранения
города Шымкент
Енбекакы: 42 500 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Шымкент к. / Шымкент к.
Жyмыс орны Нурсат д316

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кездесулердi дайындау;
кабылдау (кенсе);
келушiлердi кабылдау;
деректер жинау;
теру (он саусаfымен);
карапайым кенсе жyмысын жyргiзу;
кошiру;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

MS Access;
MS Excel;
MS Outlook;
MS Outlook Express;
MS Powerpoint;
MS Word;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 113
Байланыстаfы тyлfа Бадалов Самет Ахиметшахович

Кэсiпорыннын
аймаfы

Шымкент к. / Шымкент к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Нyрсэт Шаfын ауданы 316


