
Бос жyмыс орны 07.08.2020 бастап 07.09.2020 дейiн жарамды

Офис-менеджер
Офис-менеджер отдела продаж
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "INTERMODULE"
Енбекакы: 150 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Акмола облысы / Аршалы ауданы
Жyмыс орны пос.Жибек жолы, ул. Бейбiтшiлiк 115/1

Лауазымдык мiндетi Подготовка коммерческих предложений;
Участие в проектах Компании;
Выполнение поручений менеджеров отдела продаж;
Общение с клиентами по уже заключенным сделкам;
Логистика;
Обработка рекламаций.

Бос жyмыс орындар
саны

2

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар сатып алу логистикасы;
логистикалык yйым;
жеткiзушiлермен жyмыс;
колiк логистика;
жyмыс yрдiсiн талдау;
ретке келтiру;
акпаратты ондеу;
акпарат жинау;
пошта ондеу;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
кенсе байланыстары;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
кездесулердi дайындау;
деректер жинау;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

MS Excel;
MS Powerpoint;
MS Word;
создiк процессорлар туралы бiлу;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 26



Кэсiпорын туралы
акпарат

"INTERMODULE" - ЗАВОД КОМПЛЕКТНЫХ МОДУЛЬНЫХ ЗДАНИЙ.

На рынке СНГ есть потребность: в сжатые сроки разместить своих работников
на различных месторождениях, стройках, удалённых от цивилизации и других
местах, где не подходит капитальное строительство.

Компания продаёт и поставляет под ключ жилые блок-модули (сборно-
разборные блок-контейнера), из которых за короткий срок можно собрать:
общежития, офисы, столовые, АБК, а так-же другие быстровозводимые
строения из металлоконструкций: ангары и складские помещения и т.д.
 
Кого мы ищем в нашу растущую команду? 
Талантливых коммуникаторов, находчивых, самостоятельных, активных,
позитивных, способных систематизированно  работать с клиентами в b2b
секторе сотрудников.
При необходимости Компания предоставляет жилье, бюджетное общежитие,
как для отдельного сотрудника, так и для его семьи.

Байланыстаfы тyлfа ТОО "INTERMODULE" Отдел кадров
Кэсiпорыннын

аймаfы
Астана к. / "Байконыр" ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

70 Отпе жолы 3


