
Бос жyмыс орны 29.07.2020 бастап 29.08.2020 дейiн жарамды

Бухгалтер
Старший бухгалтер
Бухгалтерия, аудит / Бухгалтерия

Кэсiпорын: Государственное учреждение "Отдел образования
Алтынсаринского района" Управления образования акимата Костанайской
области
Енбекакы: 72 558 бастап 85 477 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Костанай облысы / Алтынсарин ауданы
Жyмыс орны село Убаганское ул.пришкольная 1А

Лауазымдык мiндетi 2.1. Организация своевременного и правильного учета товарно-материальных
ценностей, готовой продукции, основных средств, расчетов с дебиторами и
кредиторами, с подотчетными лицами, с работниками учреждений
образования;
2.2. Составление бухгалтерской и статистической отчетности;
2.3. Осуществление контроля и ведение кассовых и банковских операций,
дебиторской и кредиторской задолженности, соблюдение финансовой
дисциплины;
2.4. Осуществление контроля за правильным распределением начислением и
уплатой в бюджет налогов;
2.5. Осуществление контроля за правильным распределением начисленной
оплаты труда, учетом материальных ценностей, основных средств;
2.6. Своевременное составление месячных, квартальных и годовых отчетов на
основе достоверных первичных документов и соответствующих бухгалтерских
записей и представлять по установленным адресам в установленный срок;
2.7. Осуществление контроля за выходом и своевременным доведением до
исполнителей законодательных и нормативных актов по финансам,
бухгалтерскому учету и налогообложению и осуществление работы с ценными
документами:
   2.7.1. Ведение первичных документов по кассовой дисциплине (
мемориальный ордер №1, кассовая книга, журнал регистрации приходных и
расходных ордеров);
   2.7.2. Ведение учета по подотчетным перечисленным и выданным денежным
средствам ( мемориальный ордер №8 с авансовыми отчетами, первичными
документами и оборотной ведомостью по счетам);
   2.7.3. Ведение учета с поставщиками и подрядчиками ( мемориальный ордер
№6 с первичными документами и оборотной ведомостью по счетам);
   2.7.4. Регистрация и работа с договорами и счетами на оплату по
поставщикам и подрядчикам, а также по выплате пособия опекунам,
подотчетных сумм и всеобуча в программе « казначейство-клиент»;
2.8. Сдача статистических отчетов по государственным услугам;
2.9. Сдача декларации по ЗОС.
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Кэсiби даfдылар Бухгалтерлiк есептi жyргiзу;
Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Кэсiби коммуникация;
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Кызметкерлер саны 21
Байланыстаfы тyлfа Толегенова Райса Маратовна
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Костанай облысы / Алтынсарин ауданы



Кэсiпорыннын
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Пришкольная кошесi 1А


