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Лауазымдык мiндетi 2.1. Осуществляет организацию бухгалтерского учета и финансово-
хозяйственной деятельности организации, контроль за экономным
использованием материальных, трудовых ресурсов, сохранностью
собственности организации;
2.2. Использует  современные средства автоматизации учетно -
вычислительных работ, прогрессивные формы и методы бухгалтерского учета;
2.3.Ведет полный учет поступающих денежных средств, товарно -
материальных ценностей и основных средств, а также своевременное
отражение в бухгалтерском учете операций, связанных с их движением:
2.3.1. Осуществляет достоверный учет исполнения смет расходов, реализации
продукции и других работ, составление экономически обоснованных отчетных
калькуляций себестоимости продукции, работ и услуг, расчеты по заработной
плате;
2.3.2. Ведет точный учет результатов хозяйственно - финансовой
деятельности организации в соответствии с установленными правилами;
2.3.3.  Обеспечивает правильное начисление и своевременное перечисление
налоговых и других платежей в государственный бюджет, пенсионных и
страховых взносов, погашение в установленные сроки задолженности банкам
по ссудам, отчисление средств в фонды и резервы;
2.3.4. Принимает участие в работе по оформлению материалов по недостачам
и хищениям денежных средств и товарно - материальных ценностей и
контроль за передачей в надлежащих случаях этих материалов в судебные и
следственные органы;
2.3.5. Составляет достоверную бухгалтерскую отчетность на основе
первичных документов бухгалтерский записей, предоставление ее в
установленные сроки соответствующим органам;( МО № 2,5,6);
2.3.6. Осуществляет экономический анализ хозяйственно - финансовой
деятельности учреждения по данным бухгалтерского учета и отчетности в
целях выявления внутрихозяйственных резервов, предупреждения потерь и
непроизводительных расходов;
2.3.7. Отвечает за сохранность бухгалтерских документов, оформление и
передачу их в установленном порядке в архив;
 2.4. Контролирует:
   2.4.1. Соблюдение установленных правил оформления приемки и отпуска
товарно - материальных ценностей;
  2.4.2. Правильность расходования фонда заработной платы, установления
должностных окладов, строгое соблюдение штатной, финансовой и кассовой
дисциплины;
  2.4.3. Соблюдение установленных правил проведения инвентаризаций
денежных средств, товарно - материальных ценностей, основных фондов,
расчетов и платежных обязательств;
 2.4.4. Взыскание в установленные сроки дебиторской и погашение
кредиторской задолженности, соблюдение платежной дисциплины;
 2.4.5. Законность списания с бухгалтерских балансов недостач, дебиторской
задолженности и других потерь;
2.5. Активно участвует в подготовке мероприятий, предупреждающих
образование недостач и незаконное расходование денежных средств и
товарно - материальных ценностей, нарушения финансового и хозяйственного
законодательства;
  2.5.1. В случае обнаружения незаконных действий должностных лиц
(приписки, использование средств не по назначению и другие нарушения и
злоупотребления) главный бухгалтер докладывает об этом руководителю
учреждения для принятия мер
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Кэсiби даfдылар Бухгалтерлiк есептi жэне каржы-шаруашылык кызметтi yйымдастыру;
Бухгалтерлiк акпаратты yсыну;
1С:Бухгалтерия баfдарламасында жyмыс;
Басшылык кызметкерлер бухгалтерия;
Бухгалтерлiк есеп пен есептiлiктi жyргiзу;

Бiлiм денгейi жоfары



Жеке касиетi Кэсiби коммуникация;
Енбеккорлык;
Yкыптылык жэне жауапкершiлiк;
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Кызметкерлер саны 21
Байланыстаfы тyлfа Толегенова Райса Маратовна
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