
Бос жyмыс орны 10.07.2020 бастап 10.08.2020 дейiн жарамды

Хатшы-референт
Секретарь в приемную директора
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Астана
калалык жарык"
Енбекакы: 120 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Астана к. / "Сарыарка" ауданы
Жyмыс орны Карасай батыра 16, офис 1а

Лауазымдык мiндетi Регистрация входящей/исходящей корреспонденции, контроль за
сроками исполнения

Бос жyмыс орындар саны 1
Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша отiлi 1 жыл
Кэсiби даfдылар пошта ондеу;

кенсе жyмысын yйымдастыру;
телефон аркылы сойлестi;
кабылдау (кенсе);
келушiлердi кабылдау;
операцияларды / тапсырмалар орындау;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 150
Байланыстаfы тyлfа Мухтарова Молдир Оразхановна

Кэсiпорыннын аймаfы Астана к. / Астана к.
Кэсiпорыннын мекен-жайы А. Бараев кошесi 23 3 этаж


