
Бос жyмыс орны 09.07.2020 бастап 23.07.2020 дейiн жарамды

Зан консультанты
Кyкыктану / Кyкыктану

Кэсiпорын: "Филиал акционерного общества "Транстелеком" в городе Усть-
Каменогорск "Оскементранстелеком"
Енбекакы: 208 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Шыfыс Казакстан облысы / Оскемен к.
Жyмыс орны г.Усть-Каменогорск, ул. С.Нyрмаfамбетова 35 А

Лауазымдык мiндетi - рассмотрение поступающих писем, обращений, жалоб и заявлений,
содержащих правовые вопросы, принятие мер по их разрешению в
соответствии с требованиями законодательства Республики Казахстан и
локальными актами Общества;
-  осуществление мероприятий по взысканию дебиторской задолженности
Филиала;
- рассмотрение материалов и подготовка заключений о возможности списания
кредиторской и дебиторской задолженностей, связанных с деятельностью
Филиала;
- ведение претензионно-исковой работы, в том числе по рассмотрению,
составлению, подписанию и направлению претензий контрагентам и
сторонним организациям, дебиторам, исковых заявлений, заявлений о
вынесении судебного приказа, жалоб, ходатайств и других форм документов
в суды и государственные органы, совершение от имени Общества всех
процессуальных действий, а также осуществление взаимодействия с
государственными и частными судебными исполнителями по вопросам
исполнения судебных актов и представление интересов Общества в
процедурах банкротства в соответствии законодательством Республики
Казахстан;
- проведение правовой экспертизы проектов приказов, распоряжений,
договоров, соглашений и иной документации на их соответствие локальным
актам Общества и законодательству Республики Казахстан;
- в установленном порядке регистрация заключенных Филиалом договоров и
соглашений;
- своевременное представление достоверных ежемесячных и ежеквартальных
отчетов в ПО;
-  участие в оперативных совещаниях, проводимых руководством Филиала,
Исполнительным директором по правовым вопросам Общества;
-    проведение мероприятий по повышению уровня профессиональной
квалификации;
-   участие в подготовке заключений по правовым вопросам, возникающим в
процессе деятельности Филиала, проектов внутренних документов,
поступающих на рассмотрение, а также в разработке предложений по
совершенствованию деятельности Филиала и Общества;
- выполнение поручений руководства Филиала, Исполнительного директора по
правовым вопросам, ПО в порядке и в пределах, определенных настоящей
должностной инструкцией и локальными актами Общества и Филиала;
-  участие в оформлении материалов о привлечении работников Филиала к
дисциплинарной и материальной ответственности;
-   оперативное информирование ПО об участии Филиала в судах в качестве
истца, ответчика или третьего лица;
-  обеспечение соблюдения законности в деятельности Филиала и правовая
защита его интересов;
-   ведение систематизированного учета поступающих нормативных актов,
осуществление работы с информационно-правовой базой действующего
законодательства;
-  консультирование работников Филиала по правовым вопросам,
возникающим в процессе деятельности Филиала;
-    осуществление постоянного и своевременного контроля  за выполнением
контрагентами Филиала в полном объеме своих договорных обязательств
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Байланыс деректерi k.akezhanova@ttc.kz
+7 (723) 250 27 32
k.akezhanova@ttc.kz

Источник -
карьерный центр
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