
Бос жyмыс орны 07.07.2020 бастап 07.08.2020 дейiн жарамды

Офис-менеджер
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: Багира
Енбекакы: 120 000 бастап 220 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Манfыстау облысы / Актау к.
Лауазымдык мiндетi Телефонные переговоры с клиентами, заключение договоров, обеспечение

жизнедеятельности офиса, консультация клиентов, подготовка отчетов о
работе, обработка и формирование заказов, претензий, составление анкет
для опроса клиентов, четкое ведение документации и безошибочное
составление отчетов, порядок и четкость в работе с клиентами. График
работа 5/2, опыт работы не требуется. тел: +7 701 098 81 99/ +7 777 035 42 22

Бос жyмыс орындар
саны

50

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар Келiссоздер жyргiзе бiлу;
Командада жyмыс iстей бiлу;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Жеке касиетi Командада жyмыс iстеу;

Нэтижеге баfытталfан жyмыс;
Командада жyмыс iстеу кабiлетi;
кyжаттармен жyмыс iстей бiлу;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 500
Байланыстаfы тyлfа Сарсенбаева Ботакоз Серикбаевна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Манfыстау облысы / Актау к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

7 3


