
Бос жyмыс орны 01.07.2020 бастап 10.07.2020 дейiн жарамды

Жетекшi маман, С-R-5 санаты
Ведущий специалист
Мемлекеттiк кызмет, коммерциялык емес yйымдар / Мемлекеттiк
кызмет

Кэсiпорын: Республиканское государственное учреждение «Бокейординское
районное Управление санитарно –эпидемиологического контроля
Департамента санитарно –эпидемиологического контроля Западно-
Казахстанской области Комитета санитарно –эпидемиологического контроля
Министерства здравоохранения Республики Казахстан»
Енбекакы: 84 415 бастап 114 854 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Батыс Казакстан облысы / Бокейордасы ауданы
Лауазымдык мiндетi Осуществление государственного санитарно-эпидемиологического надзора за

подконтрольными объектами, контроля за выполнением предписаний с
проведением лабораторных методов исследования. Прием отчетов и
обработка данных по инфекционной, соматической, профессиональной
заболеваемости, заболеваемости, связанной с временной
нетрудоспособностью. Составление информационных бюллетеней,
показателей качества, проведение профилактических, противоэпидемических
мероприятий в очагах инфекционных, паразитарных и особо опасных
заболеваний. Обеспечение регистрации, учета и качества исполнения
заявлений, поступающих от физических и юридических лиц. Обеспечение
информационно-справочного обслуживания и сохранности документальной
информации. Обеспечение функционирования локальной сети и электронного
документооборота. Обеспечение функционирования системы
автоматизированной обработки информации. Работа с программой единого
учета обращений физических и юридических лиц. Обеспечение контроля за
ведением карточек и талонов учета проверок в сфере предпринимательства.
Ведение учета и контроля за регистрацией хозяйствующих субъектов
работниками Управления. Обеспечение соблюдения законодательства
Республики Казахстан, в том числе антикоррупционного законодательства.
Ведение делопроизводства. Работа с обращениями физических и юридических
лиц. Ведение статистической документации по структурному подразделению.
Обеспечение соблюдения законодательства Республики Казахстан, в том
числе антикоррупционного законодательства. Выполнение иных задач в
пределах компетенции в соответствии с законодательством Республики
Казахстан.
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