
Бос жұмыс орны 01.07.2020 бастап 01.08.2020 дейін жарамды

Хатшы-референт
Аудандық мәдениет үйінің хатшысы
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Қызмет көрсетуші
персонал, хатшылық, ӘШБ

Кәсіпорын: Государственное коммунальное казенное предприятие
«Сарыагашский районный дом культуры» отдела культуры, развития языков,
физической культуры и спорта Сарыагашского района
Еңбекақы: 45 000 бастап 58 000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орын
туралы ақпараттар

Аймақ Түркістан облысы / Сарыағаш ауданы
Жұмыс орны Сарыағаш қ. Шораұлы көшесі 44а үй

Лауазымдық міндеті  
Басшылық тарапынан берілген тапсырмаларды  уақытылы және жоғары 
деңгейде орындауға міндетті.
- директордың  жеке қабылдауына  келген азаматтарды тіркеу журналын
жүргізеді;
- кіріс, шығыс құжаттарын тіркейді;
- хаттардың уақытылы орындалуын қадағалайды;
- хаттардың бақылаудан алынуын қадағалайды.
 

Бос жұмыс орындар
саны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

Жұмыс өтілі қажет емес

Кәсіби дағдылар ДЗ және ММБ сапасын басқару саласындағы іс жүргізуді басқару;
Білім деңгейі техникалық және кәсіби

Меңгерген тілдері Орыс - орташа деңгей
Жеке қасиеті Жұмыс нәтижелері үшін жауапкершілік;

Ұқыптылық және жауапкершілік;
Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 226
Кәсіпорын туралы

ақпарат
Культурно-досуговая работа

Байланыстағы тұлға ХИДИРОВ Бауыржан Жайловович
Кәсіпорынның

аймағы
Түркістан облысы / Сарыағаш ауданы

Кәсіпорынның
мекен-жайы

М.Шораұлы көшесі 44А


