
Бос жyмыс орны 28.05.2020 бастап 28.06.2020 дейiн жарамды

Кадр iс каfаздарын жyргiзу жонiндегi маман
HR специалист
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын жyргiзу

Кэсiпорын: AZIYA SERVICE
Енбекакы: 100 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Алматы к. / Алмалы ауданы
Жyмыс орны Казыбек би 125 офис 297

Лауазымдык мiндетi Обязанности:
 
подбор и адаптация персонала
оценка и мотивация персонала;
проведение собеседований
ведение, учёт, хранение личных дел и трудовых книжек сотрудников;
работа с поступающими и исходящими документами;
разработка правовых актов (приказов, должностных инструкций, положений);
ведение табеля учёта рабочего времени;
работа с кадровым резервом.
начисление зп в программе Excel и 1с
учет ГСМ
 
Требования:
    практический опыт работы (не менее 1 года)
    навыки ведения поиска, адаптации, оценки, мотивации персонала;
    владение компьютером на уровне уверенного пользователя (знание   
    Word, Excel обязательно);
    знание программы 1С 8.2,8,3 кадры
 
 
Рабочий график: 8:30-18:00 будни, Суббота поочередно 9:30-15:30, без обеда.
Выходной - воскресенье
Заработная плата от  100 000 в зависимости от стажа работы и навыков.
Адрес
Г.Алматы, ул.Казыбек би 125
 
Резюме на рассмотрение ОБЯЗАТЕЛЬНО отправлять на почту – 
aziyaservice@bk.ru. По телефону просьба не отвлекать, мы свяжемся с Вами
после рассмотрения резюме!

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

2 жыл

Кэсiби даfдылар Бiлiктi кадрларды iрiктеу;
Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби

Менгерген тiлдерi Орыс - жетiк денгей
Жеке касиетi Жyмыс тэжiрибесiнiн денгейi, жана шешiмдер мен технологияларды iздеу;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 1
Кэсiпорын туралы

акпарат
Наша компания специализируется на обслуживании и ремонте принтеров,
компьютерной техники более 15 лет со времен ЭВМ до современных на
сегодняшний день видов техники. Опыт, приобретенный нашими
специалистами, позволяет производить ремонт и облуживание принтеров,
компьютеров, офисной техники всех марок любой сложности в кротчайшие
сроки.

Байланыстаfы тyлfа Кантуринов Ерлан Байдуллаевич



Кэсiпорыннын
аймаfы

Алматы к. / Алмалы ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

ул. Казыбек Би 125/1 051


