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Сактау коймасынын менгерушiсi (тасымалдауды жэне сактауды
yйымдастыру
кладовщик
Колiк, эуе, т/ж, озен / Колiк, эуе, т/ж, озен

Кэсiпорын: Коммунальное государственное казенное предприятие
"Алматинский колледж телекоммуникаций и машинастроения" Управления
образования города Алматы
Енбекакы: 52 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Алматы к. / Тyркiсiб ауданы
Жyмыс орны Заветная,41

Лауазымдык мiндетi Осуществляет руководство работами по приему, хранению и отпуску товарно-
материальных ценностей на складе, по их размещению с учетом наиболее
рационального использования складских площадей, облегчения и ускорения
поиска и отпуска, а также сохранности товарно-материальных ценностей
колледжа.
 Обеспечивает сохранность складируемых товарно-материальных ценностей,
соблюдение режимов хранения, ведение учета складских операций.
Обеспечивает соблюдение правил оформления и сдачи приходно-расходных
документов, составление установленной отчетности.
Следит за наличием и исправностью противопожарных средств, состоянием
помещений, оборудования и инвентаря на складе и обеспечивает их
своевременный ремонт.
Производит отгрузку и приемку продукции согласно оформленным
соответствующим образом документам (счетам фактурам, накладным, пр.).
Организует проведение отпуска, приема товарно-материальных ценностей,
погрузочно-разгрузочных работ на складе с соблюдением правил охраны
труда, техники безопасности, производственной санитарии и
противопожарной защиты;
Участвует в проведении инвентаризаций товарно-материальных ценностей.
 Ведет учет складских операций.
Контролирует состояние техники безопасности и принимает меры к
устранению выявленных недостатков, нарушений правил производственной
санитарии, несоблюдения работниками  инструкций по охране труда.
Обеспечивает выполнение правил оформления и сдачи приходно-расходных
документов.
Ведет установленную отчетность.
Предоставляет необходимую информацию по наличию товарно-материальных
ценностей, по проведенным складским операциям директору колледжа.
Принимает участие в разработке и осуществлении мероприятий по
повышению эффективности работы складского хозяйства, сокращению
расходов на хранение товарно-материальных ценностей, внедрению в
организацию складского хозяйства современных средств вычислительной
техники, коммуникаций и связи.
При увольнении (расторжении трудового договора) передает товарно-
материальные ценности, находящиеся у него на учете, лицу, назначенному в
установленном порядке, по акту с инвентаризацией.
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Кэсiби даfдылар тyгендеу;
кiретiн тауарларды бакылау;
койма жyмысын yйымдастыру;
тауарларды кабылдау (тyгендеу);
коймада жyмыс iстеу;
койма есебi;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi электрондык кестелер;

жyйелiк тэсiл;
зандарды, нормативтiк-кyкыктык актiлердi жэне нyскаулыктарды сактау
тэртiбi;
шоfырландыру кабiлетi;
кэсiби эдiстердi колдану;
математикалык даfдылар;
санау даfдылары;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 106
Кэсiпорын туралы

акпарат
Коммунальное государственное казенное предприятие

Байланыстаfы тyлfа Коджахметова Ардак Болатжановна
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