
Бос жyмыс орны 11.05.2020 бастап 11.06.2020 дейiн жарамды

Инспектор (iс каfаздарын жyргiзу жонiндегi)
инспектор по делопроизводству
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын жyргiзу

Кэсiпорын: Государственное учреждение "Таскалинский районный отдел
внутренней политики"
Енбекакы: 57 232 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Батыс Казакстан облысы / Таскала ауданы
Жyмыс орны с.Таскала ул Рыскулбекова д.2

Лауазымдык мiндетi ведение документооборота ведение архива, составление отчета обращение
граждан, работа с электроным документооборотом( программа Лотос)

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар переговоры по телефону;
информация;
приемная (офис);
организация работы офиса;
контроль за соблюдением сроков;
электронная переписка;
Мyраfатпен жyмыс;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Бiлiмдi колдану кабiлетi;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 1
Кэсiпорын туралы

акпарат
ГУ  "Таскалинский районный отдел внутренней политики"

Байланыстаfы тyлfа Газез Думан
Кэсiпорыннын

аймаfы
Батыс Казакстан облысы / Таскала ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

К.Рыскyлбеков кошесi 2


