
Бос жyмыс орны 10.04.2020 бастап 10.05.2020 дейiн жарамды

Бас кор сактаушы
главный хранитель фондов
Топ-менеджмент / Топ-менеджмент

Кэсiпорын: Коммунальное государственное учреждение "Государственный
архив города Балхаш" управления культуры, архивов и документации
Карагандинской области
Енбекакы: 71 300 бастап 86 500 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Караfанды облысы / Балкаш к.
Жyмыс орны ул Казбекова-23

Лауазымдык мiндетi Обеспечивает руководство по сохранности , государственному учету
документов. Составляет планы ,отчеты. Осуществляет проверку наличия,
физического состояния дел, реставрацию, восстановление угасающих 
текстов.Составляет научные доклады. 
Должен знать: Конституцию РК, Трудовой Кодекс, Закон РК "О Нац.архивном
фонде и архивах" , НПА по документированию и архивоведению.
Требование к образованию: "История", "Документоведение и архивоведение".
Стаж  архивной работы не менее 5 лет.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

5 жыл

Кэсiби даfдылар жинау кестесi;
оку жоспарларын эзiрлеу жэне окыту принциптерi;
семинарлары жоспарлау;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

создiк процессорлар туралы бiлу;
электрондык кестелер;
электрондык поштаны пайдалану;
аналитикалык ойлау;
жалпы техникалык даfдылар;
жyмыс ортасын тyсiну;
акпарат жинау;
жyйелiк тэсiл;
зандарды, нормативтiк-кyкыктык актiлердi жэне нyскаулыктарды сактау
тэртiбi;
окуfа деген кабiлетiлiк;
шоfырландыру кабiлетi;
отырыстарfа /кездесулерге/ катысу;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 12
Байланыстаfы тyлfа Медеубаева Шара Багдатовна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Караfанды облысы / Балкаш к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

КАЗБЕКОВОЙ кошесi 23 1


