
Бос жyмыс орны 07.04.2020 бастап 07.05.2020 дейiн жарамды

Архив кызметкерi
специалист Департамента документооборота и архивирования на время
отсутствия основного работника
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Мyраfаттар

Кэсiпорын: Акционерное общество "Казахстанская Жилищная Компания"
Енбекакы: 100 000 бастап 150 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Алматы к. / Алмалы ауданы
Жyмыс орны ул.Карасай батыра 98

Лауазымдык мiндетi 1. Прием и изъятие досье
2. Учет и ревизия материальных ценностей Компании. 
3. Приобщение документов к рабочим кредитным досье. 
4. Проверка на правильность оформления.
5. Переплет. 
 

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар пошта ондеу;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
мyра жай;
операцияларды / тапсырмалар орындау;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - орташа денгей

Орыс - орташа денгей
Жеке касиетi MS Excel;

MS Outlook;
MS Word;
электрондык кестелер;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 210
Кэсiпорын туралы

акпарат
Миссия АО  «КЖК» - повышение доступности жилья.
Видение  АО    «КЖК»  –  эффективный  финансовый  оператор 
политикигосударства  в  области  обеспечения  доступности  жилья 
населению  Республики  Казахстанчерез механизмы ипотечного кредитования
и предоставления арендного жилья.Ключевыми  задачами  АО   «КЖК»  в 
рамках  реализации  миссии по  повышениюдоступности жилья гражданам
Республики Казахстан являются:
стимулирование развития ипотечного рынка;
достижение  показателей,  установленных  государственными  программами 
по
направлениям АО  «КЖК»;
повышение эффективности деятельности АО КЖК».
Основные виды деятельности
Реализация арендного жилья с выкупом;
Субсидирование ставки вознаграждения по ипотечным займам;
Приобретение прав требований по ипотечным займам у банков второго
уровня.

Байланыстаfы тyлfа Мустафина Динара Елболсыновна
Кэсiпорыннын

аймаfы
Астана к. / Астана к.



Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Мэнгiлiк Ел Данfылы 55А


