
Бос жyмыс орны 03.04.2020 бастап 03.05.2020 дейiн жарамды

Жеке комекшi
онлайн
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Nadejda ADM
Енбекакы: 100 000 бастап 130 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Алматы к. / Алматы к.
Лауазымдык мiндетi Обязанности:

Осуществление работ по обеспечению административно-
распорядительной деятельности руководителя
Осуществление планирования и отслеживания закупа необходимых
материалов
Выполнение других служебных поручений руководителя.
Требования:
Знание компьютера
Казахский, русский языки хороший уровень - предпочтительно
Ответственность,пунктуальность, активность
Умение работать в команде
Условия:
Рабочий день с 09.00 до 18.00
Пятидневная рабочая неделя
Конкурентная заработная плата
Возможность и перспективы карьерного роста

Бос жyмыс орындар саны 1
Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша отiлi 1 жыл
Кэсiби даfдылар пошта ондеу;

кенсе жyмысын yйымдастыру;
телефон аркылы сойлестi;
кабылдау (кенсе);
келушiлердi кабылдау;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 50
Байланыстаfы тyлfа Петрушевский Александр

Кэсiпорыннын аймаfы Алматы к. / Алматы к.
Кэсiпорыннын мекен-жайы Кичикова 67


