
Бос жұмыс орны 02.04.2020 бастап 02.05.2020 дейін жарамды

Кадр жөніндегі инспектор
Специалист отдела кадров
Еңбек нарығы / Инспекциялау

Кәсіпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью
"СарыаркаАвтоПром"
Еңбекақы: 121 000 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, уақытша жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Қостанай облысы / Қостанай қ.
Жұмыс орны Промышленная, 41

Лауазымдық міндеті Обязанности:
Контроль и ведение табельного учета рабочего времени сотрудников
предприятия
Контроль своевременности представления работниками листков о
временной нетрудоспособности и других документов, подтверждающих
право на их отсутствие на работе
Предоставление отчетов содержащих сведения о фактически
отработанном времени, сверхурочных часах работы, нарушениях трудовой
дисциплины и т.д.
Ведение кадрового делопроизводства
Требования:
Средне-специальное/ высшее образование (приветствуется экономическое)
Опыт работы на аналогичной должности не менее 3-х лет (из них не менее
1 года с персоналом работающим по сменному графику работы)
Уверенный пользователь ПК, 1С, Excel
Отличное знание Тк РК и умение применять данные знания на практике
Дополнительно: положения, инструкции, другие руководящие материалы и
нормативные документы по ведению табельного учета; графики сменности
работы и режим рабочего времени на предприятии и его подразделениях;
правила внутреннего трудового распорядка; правила и нормы охраны
труда
Усидчивость, грамотная письменная и устная речь, стрессоустойчивость,
обучаемость
Приветствуется знание казахского языка
Условия:
5/2, 8 часовой рабочий день
место работы: г.Костанай, ул.Промышленная (завод)
бесплатная доставка на работу и обратно
питание в современной столовой на территории предприятия
профессиональное развитие и участие в интересных корпоративных
мероприятиях
должность временная (на 2-3 года), но с перспективой перевода на
постоянную должность или карьерного роста
возможность изучать языки: китайский, английский
ежегодный медицинский осмотр
доплата за выслугу лет
обмен опытом со специалистами-коллегами
Эл.адрес для резюме: hr@kost.amh.kz
РАССМОТРЕНИЕ РЕЗЮМЕ/СОБЕСЕДОВАНИЯ - ДО КОНЦА АПРЕЛЯ 2020 
Резюме рассматривается в течение 1-3 рабочих дней. Если ваша
кандидатура будет нам интересна, мы перезвоним или направим вам
приглашение на собеседование по эл.почте/sms.

Бос жұмыс орындар
саны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

3 жыл

Кәсіби дағдылар уақытша қызметкерлерді оқыту;
еңбек келісімшарттары;
жұмысты реттеу кестесі;



Білім деңгейі техникалық және кәсіби
Меңгерген тілдері Орыс - жоғары деңгей

Қытай - орташа деңгей
Ағылшын - бастапқы деңгей

Жеке қасиеті Интернеттің негізгі білімі;
электрондық поштаны пайдалану;
аналитикалық ойлау;
жады;
ақпарат жинау;
оқуға деген қабілетілік;
санау дағдылары;
жаупкершілік;

Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 3400
Кәсіпорын туралы

ақпарат
ТОО «СарыаркаАвтоПром» - казахстанское автомобилестроительное 
предприятие. Компания была основана в 2010 году и начинала свою
деятельность с производства легкой коммерческой техники. В настоящее
время линейка выпускаемой продукции расширена благодаря
сотрудничеству с шестью крупнейшими мировыми  автомобильными
брендами. 
Компания располагает высокоэффективными современными
производственными мощностями, позволяющими производить до 60 000
автомобилей в год. Выпускать качественную и конкурентоспособную
продукцию предприятию позволяет современное роботизированное
оборудование, не имеющее аналогов в Казахстане,  посредством которого
осуществляются высокотехнологичные процессы сварки, окраски и сборки.
Компания успела стать современной производственной базой по
производству автотранспорта, с развитой логистической инфраструктурой,
обладающей высокотехнологичным оборудованием и штатом
высококвалифицированных специалистов. В настоящий период  на
предприятии осуществляют трудовую деятельность более 1000
высококлассных специалистов в области машиностроения.
Сегодня основной целью  ТОО «СарыаркаАвтоПром» является создание
современного автопроизводства для развития отечественного
машиностроения, удовлетворение потребностей рынка Республики
Казахстан в современной конкурентоспособной автомобильной технике за
счет создания сборочного автомобильного производства и локализации.
С НАМИ ЛЕГКО СВЯЗАТЬСЯ!
E-mail: hr@kost.amh.kz (в теме письма обязательно укажите желаемую
должность)
Телефон: 8 (7142)-391004 доб. 10-60, 10-57, 10-52 ; моб.: 8 (777) 953 90
33; 8 (708) 957 83 28 (дополнительно: WhatsApp).
Собеседование проводится по адресу: г.Костанай, ул.Промышленная,
41, с понедельника по пятницу (с 09.00 часов по 11.00 часов и с 14.00 часов
по 16.00 часов).Ориентир: ост. завод «СарыаркаАвтоПром» (пересечение
пр.Н.Назарбаева и ул.Промышленная. Маршруты № 8, 10, 12. Бывший
Дизельный завод)

Байланыстағы тұлға Агатаева Асель Сабырбековна
Кәсіпорынның аймағы Қостанай облысы / Қостанай қ.
Кәсіпорынның мекен-

жайы
Промышленная көшесі 41


