
Бос жyмыс орны 20.03.2020 бастап 20.04.2020 дейiн жарамды

Офис экiмшiсi
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi
баскару

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью «Digital
Smart Solutions»
Енбекакы: 150 000 бастап 200 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Астана к. / "Алматы" ауданы
Лауазымдык мiндетi Требование:

- Самостоятельность в работе;
- Коммуникабельный;
- Стресса устойчивый;
- Ответственный;
- Грамотная речь и презентабельный внешний вид;
- с 18 лет;
Обязанности :
- встреча клиентов;
- прием звонков, корреспонденции;
- контроль работы персонала;  
-  Обучение и контроль работы сотрудников;
- Введение базы данных;
- обеспечение жизни-деятельности офиса;
- выполнение поручении руководителя;
Условия:
- 5 дневная рабочая неделя;
- нормированный рабочий день( с 9 до 6);
- трудоустройство на договорной основе;

Бос жyмыс орындар саны 2
Жyмыс iздеушiге талаптар

Мамандык бойынша отiлi Жyмыс отiлi кажет емес
Кэсiби даfдылар кызметкерлер тобын баскару;

жyмысты реттеу кестесi;
Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
тапкырлык;
акпарат жинау;
кэсiби эдiстердi колдану;
мейiрiмдiлiк;
адалдык;
жаупкершiлiк;
назар аудару;
озiн-озi yйымдастыру кабiлетi;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 5
Байланыстаfы тyлfа ЖУСУПБАЕВ ЭРИК БЕКЕЖАНОВИЧ

Кэсiпорыннын аймаfы Астана к. / "Алматы" ауданы
Кэсiпорыннын мекен-жайы Маfжан Жyмабаев Данfылы 4Б


