
Бос жyмыс орны 11.03.2020 бастап 11.04.2020 дейiн жарамды

Зангер
Кyкыктану / Кyкыктану

Кэсiпорын: Коммунальное государственное учреждение "Кризисный центр
"Жан-Сая" Управления занятости и социальных программ города Алматы
Енбекакы: 85 000 бастап 100 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Алматы к. / Тyркiсiб ауданы
Лауазымдык мiндетi Осуществляет разработку учредительных документов, обеспечивает

регистрацию юридических лиц, внесение изменений в учредительные
документы.
Организует работу: по обеспечению Учреждения законами, нормативными
правовыми документами, необходимыми для осуществления деятельности
предприятия, по учету и ведению баз нормативных правовых актов.
Обеспечивает подразделения Учреждения, отдельных специалистов
нормативными правовыми актами, необходимыми для осуществления ими
своих функций и обязанностей.
Осуществляет проверку соответствия законодательству представляемых на
подпись руководителю Учреждения проектов приказов, инструкций,
положений и других документов правового характера.
Проверка соблюдения этапов согласования проектов документов с
ответственными работниками, визирование проектов документов, выдачу
ответственным работникам предприятия предписаний о внесении изменений
или отмене актов, обусловленных изменением законодательства.
Ведет договорную работу в Учреждении, определяет формы договорных
отношений, разрабатывает проекты договоров, проверяет соответствие
законодательству проектов договоров, представляемых предприятию
контрагентами, принимает меры по разрешению разногласий по проектам
договоров, обеспечивает нотариальное удостоверение и (или)
государственную регистрацию отдельных видов договоров.
Подготавливает исковые заявления и материалы и передает их в суды.
Представляет интересы Учреждения в судах.
Подготавливает заявки, заявления и другие документы для получения
лицензий, разрешений, необходимых для осуществления деятельности
учреждений.
Представляет интересы Учреждения при проверках, проводимых в
учреждении государственными контрольно-надзорными органами, с целью
правового контроля за соблюдением процессуальных действий
проверяющими.
Оказывает правовую помощь обратившимся в КГУ «Кризисный центр для
жертв бытового насилия.
Предоставляет консультации по правовым вопросам в установленном
порядке, сопровождает женщин в суд, соблюдает принцип
конфиденциальности.
Проводит информационные компании среди населения и в трудовых
коллективах г. Алматы.
Разрабатывает и проводит тренинги, семинары для представителей
государственных структур, правоохранительных органов;Разрабатывает
информационные материалы по профилактике бытового насилия, правам
женщин.
Ведет журнал учета обратившихся за консультацией, предоставляет
ежемесячный анализ обращений.
Разрабатывает рекомендации и предложения по профилактике бытового
насилия в НПА РК;Развивает межведомственное сотрудничество и
партнерство с государственными органами в области профилактики бытового
насилия.
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