
Бос жyмыс орны 10.03.2020 бастап 10.04.2020 дейiн жарамды

Iс каfаздарын жyргiзушi
делопроизводитель
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын жyргiзу

Кэсiпорын: Коммунальное государственное учреждение "Актауская
общеобразовательная школа" отдела образования Жанааркинского района
управления образования области Yлытау
Енбекакы: 42 500 бастап 55 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Караfанды облысы / Жанаарка ауданы
Жyмыс орны село Актау

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар мэтiндердi ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
телефон аркылы сойлестi;
теру (он саусаfымен);
карапайым кенсе жyмысын жyргiзу;
кошiру;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

MS Excel;
MS Outlook Express;
MS Powerpoint;
MS Word;
OpenOffice;
Adobe Photoshop;
Flash;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 57
Байланыстаfы тyлfа Арунов Максат

Кэсiпорыннын
аймаfы

Yлытау облысы / Жанаарка ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Тэуелсiздiк кошесi 1


