
Бос жұмыс орны 06.03.2020 бастап 06.04.2020 дейін жарамды

Іс қағаздарын жүргізуші
секретарь организации
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Іс қағаздарын жүргізу

Кәсіпорын: Коммунальное государственное учреждение «Детско-юношеская
спортивная школа Исатайского района» Управления физической культуры,
спорта и туризма Атырауской области"
Еңбекақы: 51 000 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, уақытша жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орын
туралы ақпараттар

Аймақ Атырау облысы / Исатай ауданы
Жұмыс орны Село Аккистау, №4 улица , 4 участок

Бос жұмыс орындар
саны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

Жұмыс өтілі қажет емес

Кәсіби дағдылар пошта өңдеу;
мәтіндерді өңдеу;
іскерлік сапарлар ұйымдастыру;
кеңсе жұмысын ұйымдастыру;
телефон арқылы сөйлесті;
файлдарды, құжаттарды және жазбаларды басқару;
қабылдау (кеңсе);
мұра жай;

Білім деңгейі техникалық және кәсіби
Жеке қасиеті Интернеттің негізгі білімі;

MS Excel;
MS Powerpoint;
MS Word;

Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 63
Байланыстағы тұлға Оралбеков Бурхан Галимович

Кәсіпорынның
аймағы

Атырау облысы / Исатай ауданы

Кәсіпорынның
мекен-жайы
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